
บันทึกถ้อยค ำ 
กำรขอหนังสืออนุญำตให้ประกอบวิชำชีพทำงกำรศึกษำโดยไม่มีใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ  

กรณี  ช ำรุด / สูญหำย / ขอแก้ไขข้อมูล 
 

       เขียนที่......................................................................... 

              วันที่.............. เดือน............................... พ.ศ. ..................... 
เรียน เลขาธิการคุรุสภา 

 ด้วยสถานศึกษา............................................................................................................................................... 

ตั้งอยู่เลขที่................ หมู่ที่................. ตรอก/ซอย.............................................. ถนน................................................. 

ต าบล/แขวง.............................................. อ าเภอ............................................. จังหวัด............................................... 

รหัสไปรษณีย์................................. โทรศัพท ์(ของสถานศึกษา)....................................................................................  

 มีความประสงค์ขอแจ้งต่อเลขาธิการคุรุสภาไว้เป็นหลักฐานว่าหนังสืออนุญาตให้ประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 

ประเภท       ครู       ผู้บริหารสถานศึกษา ของ (นาย/นาง/นางสาว)....................................................... .......................... 

เลขประจ ำตัวประชำชน/เลขประจ ำตัว 13 หลักชำวต่ำงประเทศ 

เลขที่หนังสือเดินทำง (เฉพำะชำวต่ำงประเทศ) ..........................................................                                                                   

ได้เกิดกำร         ช ารุด         สูญหาย        ขอแก้ไขข้อมูล   เนื่องจำก ........................................................ 
............................................................................................................................................... ........................................... 
............................................................................................................................. ............................................................. 
...................................................................................................................................................... .................................... 
................................................................................................. ......................................................................................... 
 

 ข้าพเจ้าทราบว่า การแจ้งข้อความอันเป็นเท็จต่อเจ้าพนักงาน เป็นความผิดตามประมวลกฎหมายอาญามาตรา 173 
มีโทษจ าคุกไม่เกินหกเดือน และปรับไม่เกินหนึ่งพันบาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ และขอรับรองว่าข้อความที่แจ้งดังกล่าวข้างต้น
เป็นความจริงทุกประการและได้แนบหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณา ดังนี้      

1. กรณีชาวไทย ให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (ท่ีเห็นใบหน้าและเลขบัตรประจ าตัวชัดเจน) 
2. กรณีชาวต่างประเทศ ให้แนบส ำเนำหนังสือเดินทำง (หน้าแรกทีม่ีรูปถ่ายและเลขที่หนังสือเดินทางชัดเจน) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

                  ลงชื่อ.....................................................................ผู้บริหารสถานศึกษา 

                        (.................................... ...............................) 

                                                       ต าแหน่ง ..................................................................  
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กรณหีนังสืออนุญาตแบบติดรูปถ่าย  
ช ารุด สูญหาย และขอแก้ไขข้อมูล 

 
(1) ผู้ประกอบวิชาชีพชาวไทย 

- กรอกรำยละเอียดในบันทึกถ้อยค ำ (ดำวน์โหลดที่ www.ksp.or.th เมน ูดำวน์โหลด) 
- แนบเอกสำรตำมที่ระบุในบันทึกถ้อยค ำ 
- สแกนบันทึกถ้อยค ำและเอกสำร ส่งมำท่ีอีเมล์ ksp_license2@hotmail.com 
 

หมายเหตุ   
  - ระยะเวลำด ำเนินกำรภำยใน 45 วันท ำกำร 
  - คุรุสภำจะไม่ออกหนังสืออนุญำตให้ใหม่ แต่จะออกเอกสำรหนังสือรับรองให้สถำนศึกษำและ  
                จัดส่งทำงไปรษณีย์ 
 

(2) ผู้ประกอบวิชาชีพชาวต่างประเทศ 
- กรอกรำยละเอียดในบันทึกถ้อยค ำ (ดำวน์โหลดที่ www.ksp.or.th เมน ูดำวน์โหลด) 
- แนบเอกสำรตำมที่ระบุในบันทึกถ้อยค ำ 
- สแกนบันทึกถ้อยค ำและเอกสำร ส่งมำท่ีอีเมล์ jukchai888@gmail.com 
 

หมายเหตุ  
- ระยะเวลำด ำเนินกำร  3 – 10 วันท ำกำร โดยจะตรวจสอบสถำนะผ่ำนระบบ KSP School  

หำกอนุมัติ สำมำรถพิมพ์หนังสืออนุญำตได้ทันที 
- ระยะเวลำที่จะอนุญำตจะเท่ำกับหนังสืออนุญำตเดิม เลขท่ีหนังสืออนุญำตเป็นเลขท่ีใหม่                

และวันที่ออกหนังสืออนุญำตเป็นวันที่ที่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรและอนุมัติ 
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